Приложение № 1

к постановлению администрации

ЗАТО г. Радужный 

от «21»   05  2014 г. № 607
Административный регламент

исполнения  муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности на территории 

ЗАТО г. Радужный Владимирской области
1. Общие положения
1. Административный регламент исполнения муниципальной функции по проведению проверок при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории ЗАТО г. Радужный Владимирской области (далее - административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур в ходе проведения муниципального контроля.
2. Наименование муниципальной функции: осуществление муниципального контроля в области торговой деятельности на территории ЗАТО г. Радужный Владимирской области (далее – муниципальная функция).

3. Наименование органа местного самоуправления, исполняющего муниципальную функцию: администрация ЗАТО г. Радужный Владимирской области (далее – орган муниципального контроля). 

Постановлением администрации ЗАТО г. Радужный исполнение функции муниципального контроля в области торговой деятельности возлагается на муниципальных    торговых   инспекторов   муниципального   образования   ЗАТО 

г. Радужный (далее – муниципальный торговый инспектор).

Муниципальный контроль в области торговой деятельности осуществляется в форме документарных и (или) выездных плановых и внеплановых проверок.


При осуществлении муниципальной функции орган муниципального контроля  взаимодействует в установленном порядке с органами государственного контроля (надзора) по вопросам информирования о нормативных правовых актах и методических документах по организации и осуществлению муниципального контроля, определения целей, объемов, сроков проведения плановых проверок, информирования о результатах проводимых проверок.

Орган муниципального контроля вправе привлекать экспертов (экспертные организации) в области торговой деятельности к проведению проверок при исполнении муниципальной функции в случаях и в порядке, определенных законодательством Российской Федерации.

4. Исполнение муниципальной функции, предусмотренной настоящим административным регламентом, осуществляется в соответствии с:
-  Конституцией Российской Федерации;

        - Федеральным законом от 06.10.2003 г.  № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

        - Федеральным законом от 26.12.2008 г. № 294 - ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

        - Федеральным законом от 28.12.2009 г. № 381 - ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59 - ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от  30.06.2010 г.  № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;

- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

- Приказом Генерального прокурора Российской Федерации от 27.03.2009 г. № 93 «О реализации Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294 - ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
 
- Уставом  муниципального образования ЗАТО г. Радужный Владимирской области.

- настоящим административным регламентом

5. Предметом муниципального контроля является соблюдение юридическими лицами, их руководителями и иными должностными лицами, ин​дивидуальными предпринимателями, их уполномоченными представителями (да​лее – субъект проверки) в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами в области торговой деятельности.

6. Муниципальный торговый инспектор при осуществлении муниципальной функции обязан:

- своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений требований, установленных муниципальными правовыми актами ЗАТО г. Радужный Владимирской области  в области торговой деятельности;
-соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей,  в отношении которых проводится проверка;
- проводить проверку на основании распоряжения администрации ЗАТО г. Радужный Владимирской области;
- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебного удостоверения, и копии распоряжения администрации ЗАТО г. Радужный Владимирской области;

-не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки,  давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
-предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
- знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
-доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
- соблюдать сроки проведения проверки;
- не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;
- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок при его наличии.


7. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:
- непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

- получать от органа муниципального контроля в области торговой деятельности на территории ЗАТО г. Радужный Владимирской области, его должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено федеральным законодательством;

 - знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля в области торговой деятельности на территории ЗАТО г. Радужный Владимирской области;
-обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля в области торговой деятельности на территории ЗАТО г. Радужный Владимирской области, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим административным регламентом.
8.  Юридические лица и индивидуальные предприниматели при проведении      проверки обязаны:

- обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных требований, и требований,  установленных муниципальными правовыми актами ЗАТО г. Радужный  в области торговой деятельности;
- предоставить должностным лицам органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

9.  Результатом исполнения муниципального контроля в области торговой деятельности, предусмотренной настоящим административным регламентом, является акт проверки органа муниципального контроля  (далее – акт проверки), составляемый по форме, утвержденной приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 г. № 141. При этом акт проверки должен содержать сведения, предусмотренные частью 2 статьи 16 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
10. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется непосредственно в помещениях администрации ЗАТО г. Радужный, а также по телефону, электронной почте, посредством ее размещения на официальном сайте  администрации ЗАТО г. Радужный, в информационном бюллетене администрации ЗАТО г. Радужный Владимирской области «Радуга – Информ»  а также на информационных стендах.

11. Информацию по вопросам исполнения муниципальной функции можно получить в администрации ЗАТО г. Радужный Владимирской области по адресу: 600910, Владимирская область, г.Радужный, 1 квартал, д. 55.

 Телефон приемной администрации: (49254) 3-29-59; факс: (49254) 3-28-25; адрес электронной почты: radugn@avo.ru.

 в отделе экономики администрации ЗАТО г. Радужный: 

600910, Владимирская область, г. Радужный, 1 квартал, д. 55, каб. 325.

Телефон: (49 254) 3-55-02, 3-38-95

Режим работы: рабочие дни с 8.00 до 17.00, обеденный перерыв с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота и воскресенье.

Адрес официального сайта администрации ЗАТО г. Радужный: www.raduzhnyi-city.ru.

12. На официальном сайте администрации ЗАТО г. Радужный размещается следующая информация:

- лица, осуществляющие муниципальный  контроль в области торговой деятельности;

- текст настоящего административного регламента;

- утвержденные ежегодные планы проведения плановых проверок;

- порядок информирования о ходе исполнения муниципальной функции;

-порядок обжалования решений, действия или бездействие лиц, осуществляющих муниципальный контроль в области торговой деятельности.
  13. На информационном стенде в администрации ЗАТО г. Радужный размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о перечне исполняемых муниципальных функций;

- образцы заполнения документов;

- блок-схема, наглядно отображающая последовательность прохождения всех административных процедур (приложение 1 к административному регламенту);

- адреса, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты администрации города;

 -графики личного приема заявителей муниципальными торговыми инспекторами;

- перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной функции;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципального контроля;

- административный регламент;

- необходимая оперативная информация об исполнении муниципального торгового контроля.
14. Исполнение муниципальной функции осуществляется бесплатно.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

Административные процедуры
15. Муниципальный контроль в области торговой деятельности осуществляется путем:

- организации и проведения проверок юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

- принятия предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению выявленных нарушений.

16. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
-принятие решения о проведении проверки;

-направление уведомления о проведении проверки;

-проведение проверки;

-подготовка акта проверки;

Блок – схема исполнения муниципальной функции приведена в приложении  1 к настоящему регламенту.                                    


17. Принятие решения о проведении плановой проверки. 

 Плановые проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности на территории ЗАТО г. Радужный  проводятся на основании ежегодного плана проведения проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее – ежегодный план) не чаще чем один раз в три года. 

  18.  Администрация ЗАТО г. Радужный  разрабатывает проект ежегодного  плана (типовая форма утверждена постановлением Правительства РФ от 30.06.2010 г. № 489), и  в срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок   направляет его Владимирскому прокурору по надзору за исполнением законов на особо режимных объектах. Основанием для включения плановой проверки  в ежегодный план является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

-   окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

       - начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

19. Органы прокуратуры рассматривают проект ежегодных планов проведения плановых проверок и в срок до 1 октября года вносят предложения руководителю органа муниципального контроля о проведении совместных плановых проверок. 


 20. Администрация ЗАТО г. Радужный  по итогам  рассмотрения предложений органов прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок направляет  утвержденный ежегодный план Владимирскому прокурору по надзору за исполнением законов на особо режимных объектах.

21. Утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения всех заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте администрации ЗАТО г. Радужный. 

22. Результатом осуществления административной процедуры является размещенный   на   официальном    сайте   администрации  ЗАТО   г. Радужный 

ежегодный план проведения проверок. 

23. Должностным лицом, ответственным за исполнение данной административной процедуры является заместитель главы администрации по экономике и социальным вопросам. 
  24. Плановая проверка проводится на основании распоряжения администрации ЗАТО г. Радужный  (типовая форма утверждена Приказом Министерства экономического развития от 30.04.2009 г. № 141), в котором указываются:

1) наименование органа муниципального контроля;

2) фамилию, имя, отчество и должность муниципального торгового инспектора, уполномоченного на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование и место нахождение юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которого проводится;

4) цели, задачи, предмет проверки,  срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

9)  дата начала и окончания проведения проверки.
25. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляется не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
26. Продолжительность проверки не может превышать двадцать рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений муниципального торгового инспектора, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен главой администрации ЗАТО г. Радужный, но не более чем на двадцать рабочих дней, а в отношении малых предприятий и  микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.
27. Непосредственно после завершения проверки оформляется акт  в двух экземплярах. Один экземпляр акта с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в администрации ЗАТО г. Радужный. 

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по контролю.

28. В акте указывается:

-   дата, время и место составления акта проверки;

- дата и номер распоряжения администрации ЗАТО г. Радужный о проведении проверки;

- фамилия, имя, отчество и должность муниципального торгового инспектора;

-  наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

-  дата, время, продолжительность и место проведения проверки, а также мероприятий по муниципальному контролю;

-  сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований законодательства, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

- подписи муниципальных торговых инспекторов, проводивших проверку.
К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

29.  В журнале учета проверок, который обязаны вести юридические лица и индивидуальные предприниматели, муниципальный торговый инспектор, делает запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании органа муниципального контроля, датах начала и окончания проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а так же указываются фамилии, имена, отчества и должности лиц, проводящих проверку, их подписи. При отсутствии журнала учета проверок в акте делается соответствующая запись.

  30.  Результатом административной процедуры является принятие решения о наличии (отсутствии) в действиях проверяемых лиц нарушений действующего законодательства с последующим понуждением их к устранению таких нарушений. Выданное предписание об устранении нарушений является основанием для проведения дополнительной внеплановой проверки после истечения сроков его исполнения.
31. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органа муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни и здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий такого вреда.
32. Основаниями для проведения внеплановой проверки являются:
       1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;
         2) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, в том числе  от индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах:
 
 - возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
       - причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
        - нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
       3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям.

33.  Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в администрацию ЗАТО г. Радужный, а также обращения и заявления, не содержащие сведения о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 31 настоящего административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.
34. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена муниципальными торговыми инспекторами по основаниям, указанным во втором и третьем абзацах подпункта 2 пункта 31 настоящего административного регламента после ее согласования с Владимирским прокурором по надзору за исполнением законов на особо режимных объектах.
35. В день подписания распоряжения органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица или индивидуального предпринимателя заявление о согласовании с приложением копии распоряжения  и документов, содержащих сведения, послужившими основанием для ее проведения направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении,  или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью Владимирскому прокурору по надзору за исполнением законов на особо режимных объектах.
36. О проведении внеплановой выездной проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляется не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
В случае, если в результате деятельности проверяемого лица причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер муниципальные торговые инспекторы вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением Владимирского прокурора по надзору за исполнением законов на особо режимных объектах о проведении мероприятий по контролю в течение двадцати четырех часов.
37. Порядок проведения внеплановой проверки  и способ фиксации результата выполнения административных процедур соответствует порядку проведения и способу фиксации плановой проверки, установленному настоящим регламентом.
38. Проведение документарной проверки. 
Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно - правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.
  39. Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального контроля на основании распоряжения.

  В процессе проведения документарной проверки муниципальный торговый инспектор в первую очередь рассматривает документы субъекта проверки, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля. 
40.  Если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение субъектом проверки требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля направляет в адрес субъекта проверки мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения органа муниципального контроля о проведении документарной проверки. 
41. Запрещается требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а так же сведения и документы, которые могут быть получены от иных органов государственного или муниципального контроля.

42. Максимальный срок представления субъектом проверки документов составляет десять рабочих дней со дня получения мотивированного запроса. 


43. Если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах,  либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля документах и (или) полученным в ходе осуществления  муниципального контроля, информация об этом направляется субъекту проверки с требованием представить необходимые пояснения в письменной форме в течение десяти рабочих дней.

44. Субъект проверки вправе дополнительно  представить в орган муниципального контроля документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

45. При поступлении пояснений  и документов субъекта проверки муниципальный торговый инспектор устанавливает факт соответствия и достаточности представленных пояснений. Если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения требований, установленных муниципальными правовыми актами, муниципальный торговый инспектор готовит распоряжение о проведении внеплановой выездной проверки.


46. По результатам проверки муниципальным торговым инспектором  составляется акт по установленной форме в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении.
          47.  Принятие предусмотренных законодательством Российской Федерации мер по пресечению и (или) устранению выявленных нарушений.

        В случае выявления при  проведении проверки нарушений обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, муниципальный торговый инспектор в пределах своих полномочий обязан:

1)Выдать проверяемому лицу предписание:

- об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

- о проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а так же других мероприятий, предусмотренных федеральным законами.

2)Принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.

48. Если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя, эксплуатация ими зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и реализуемые ими товары (выполняемые работы, предоставляемые услуги) представляют непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, незамедлительно принять меры:

1) по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до временного запрета деятельности юридического лица, его филиала, представительства, структурного подразделения, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

2) по  отзыву продукции, представляющей опасность для жизни, здоровья граждан и для окружающей среды из оборота и довести до сведения граждан, а также других юридических лиц, индивидуальных предпринимателей любым доступным способом информацию о наличии угрозы причинения вреда и способах его предотвращения.

4. Порядок и формы контроля за исполнением

 муниципального контроля в области торговой деятельности

49. Текущий контроль за соблюдением и исполнением муниципальными торговыми инспекторами положений настоящего регламента, федеральных законов и законов Владимирской области, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к осуществлению муниципального контроля в области торговой деятельности,  а также принятию ими решений, осуществляется главой муниципального образования ЗАТО г. Радужный, главой администрации города, заместителем главы администрации города по экономике и социальным вопросам.

Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения работниками  органа муниципального контроля положений настоящего административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Владимирской области.

50. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы органа муниципального контроля) и внеплановыми. При осуществлении мероприятий по контролю могут рассматриваться все вопросы, связанные с проведением проверок (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

51. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации и Владимирской области, положений настоящего административного регламента,  администрация в течение 15 дней со дня принятия мер сообщает в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину, права и (или) законные интересы которых нарушены, и от которого поступило обращение о нарушении его прав и (или) законных интересов.

52. Работники органа муниципального контроля несут дисциплинарную, административную и иную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности совершения административных действий при проведении проверок.

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия), 

принятых в ходе исполнения муниципальной функции

53. Заинтересованные лица вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе проведения проверки при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности органа муниципального контроля, иных работников органа муниципального контроля  путем обращения в администрацию ЗАТО г. Радужный.

  54. Заинтересованные лица вправе обратиться с жалобой лично (устно), направить письменное или в форме электронного документа предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

Устное обращение допускается в ходе личного приема. Личный прием проводится в соответствии с графиком личного приема должностного лица, которому адресовано обращение.

  55.  В случае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заинтересованного лица может быть дан ему устно в ходе личного приема. В остальных случаях, по существу поставленных в обращении вопросов дается письменный ответ.

 56.  Обращение, принятое в ходе личного приема, подлежит регистрации и рассмотрению в порядке и в сроки, установленные Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ  «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

57. Заинтересованные лица имеют право на получение информации, связанной с рассмотрением его жалобы.

58. Действия (бездействие) и решения, принятые в ходе осуществления муниципального контроля в области торговой деятельности, могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации в Собинском городском суде Владимирской области в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав.

Приложение N 1
к административному регламенту
исполнения  муниципальной функции по 
осуществлению муниципального контроля
 в области торговой деятельности на территории 

ЗАТО г. Радужный Владимирской области
Блок - схема

последовательности проведения административных процедур

по исполнению муниципальной функции


























                                   















Составление проекта ежегодного плана проведения плановых проверок





Обращения, заявления 


о фактах возникновения угрозы причинения вреда





Поручение





Распоряжение об утверждении плана проведения проверок











Согласование плана проверок с органами прокуратуры








Размещение плана проверок в средствах массовой информации и сети «Интернет»





Подготовка распоряжения о проведении проверки при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности





О проведении внеплановой проверки














О проведении плановой проверки














Проверка по обращению, заявлению граждан














Проверка исполнения 


предписания














Распоряжение о проведении проверки при осуществлении муниципального контроля в области торговой деятельности





Заявление о согласовании с органами прокуратуры








Уведомление субъекта проверки о проведении мероприятий по контролю








Решение органов прокуратуры об отказе в проведении внеплановой проверки








Разрешение органов прокуратуры  о проведении проверки








Проведение проверки








Проверка не проводится








Проведение внеплановой выездной или документарной проверки














Проведение плановой выездной или документарной проверки














Выдача субъекту проверки предписания в случае выявления нарушений





Акт проверки














Вручение субъекту проверки под роспись





Направление копии акта проверки в органы прокуратуры








