ITpunoxenue
K II0CTaHOBJICHUIO IIaBbl TOPOAA
ot «30» nexabps 2009r. Ne 1145

AI[MI/IHI/ICTPATI/IBHBIﬁ PETJIAMEHT
MIPEAOCTABICHUS MYHHUITUITAIBHOW YCIYTH 110 0(OPMIICHHIO JJOKYMEHTOB I10 BBIJAYC H
oOMeHy macnopToB rpaxkaanam Poccutickoit denepanuu

I. O0wue noJoxeHus

1. AIMUHUCTPATUBHBIN PETJaMEHT MPEIO0CTaBICHUS MYHUIIMIIAIBLHON YCIYTH MO
oOpMIIEHHIO TOKYMEHTOB TI0 BbIJIaue U 0OMEHY NacropToB rpakaanaM Poccuiickoit
®enepauuy NOArOTOBJIEH B COOTBETCTBUU € NocTaHoBieHueM [IpaBurenscrBa Poccniickoi
®enepanuu ot 11.11.2005 Ne 679 «O mopsizke pa3pabOTKH U YTBEPKIACHUS
aJIMMHUACTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB HUCIIOIHEHUS TOCYAapCTBEHHBIX (DYHKITUN U
aMUHUCTPATUBHBIX PETJIAMEHTOB MPEAOCTABIICHNS I'OCYJaPCTBEHHBIX YCIYT», ONPEAEIISET
MOPSIIOK, CPOKHU U TIOCIIEIOBATEIBLHOCTD IEUCTBHUM MPU MPEAOCTABIIEHUH MYHULIUIIATIbHON
yCIIyTH, pa3paboTaH B IEJIAX MOBBIIICHUS KauyecTBa MPEJOCTaBICHUS U JOCTYITHOCTH
MYHHIIUIIATFHON YCITYTH, CO3/IaHUsI KOM(OPTHBIX YCIOBHMA JIISI MTOTYYCHHUS MYHUITUITATEHOM
YCIIYTH.

2. IlpenocTraBieHrue MyHUIIMTIAIBHOU YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTUBHBIMH IPABOBBIMH AKTaAMHU:

- Koncturynueii Poccuiickoit denepanuu;

- [locranoBnenuem [IpaBurensctBa PO ot 08.07.1997 Ne 828 «O06 yTBepKaCHUN
[Tonoxenus o nacnopre rpaxkaanuHa Poccuiickoit deneparyn, o6pasna 6JaHKa U ONMCAHUS
nacnopra rpaxaanuHa Poccuiickoit @epepanumny;

- [Ipuxaz MUJZL P® ot 28.11.2008 Ne 18584 «O6 yTBepkKaeHUU AIMUHHCTPATUBHOTO
perJamMeHTa UCIOJIHEHUS TOCYJapCTBEHHON (GYHKIMH 110 0()OPMIICHHUIO U BbIJaue MacnopTa,
YAOCTOBEPSIOLLErO JINYHOCTh TpaxaanuHa Poccuiickon @enepanuu 3a npeaenamu TeppUTOpUA
Poccuiickoit denepaiuu, mo KOTOpomy rpaxaanuH Poccuiickoit @eaepanuy oCyliecTBISIET
BbIe3] U3 Pocculickoit @enepanuu u Bbe31 B Pocculickyro denepannioy;

- YcraBom 3ATO r. PagyxHblif;

- UHBIMM MyHUIMNIAJIbHBIMU NTpaBoBbIMU akTaMu 3ATO r. PagyxHbIi.

3. MyHununan€bHasl yciiyra MperocTaBiiseTcss pabOTHUKaMH OTAeNa MO KUJIUITHBIM
BOIIPOCAM U PEKUMY KOHTPOIMPYEMOHN 30HbI MYHULIMIIAJIIBHOTO yupexaeHus «l opoackon
KOMHTET MyHUIIUTIATbHOTO X03sticTBa 3ATO . PamyxHsiit Bnagumupckoii oomactny (1anee —
MY «I'KMX»).

4. Ilpu oka3aHUW MYHHUITUTIATHFHOW YCIYTH TT0 O()OPMIICHHIO JJOKYMEHTOB TI0 BBIJIA4€ U
oOMeHY MacrmopTOB OTAEI MO KWIHITHBIM BOIPOCAM B PEXKUMY KOHTPOIUPYEMO
30HBI MY «'KMX» ocymiecTBisieT B3auMoJIecTBUE ¢ TeppuTOpraibHbIM IYHKTOM B
r. PagyxHblii MexxpaifoHHOTO oTAena YnpasieHus (eaeparbHOR MUTPALMOHHON CITYKOBI
Poccuun mo Baagumupckoit o6nactu B 1. Bnagumupe (TII B r. Pagyxubiit MPO YOMC Poccun
no Brnangumupckoii obnactu).

5. Pe3ynbrarom mpenocTaBieHUs MyHUITUTIATLHON YCIYTH 10 OPOPMIICHHUIO
JOKYMEHTOB T10 BbIJIade U OOMEHY MMacIOpTOB SBISETCS:
- o(opmiieHHEe TOKYMEHTOB IO BblJaue NacropTa;
- odopmileHHE JOKYMEHTOB 110 OOMEHY MacnopTa.

6. 3asiBUTENAMH Ha MOJTYYEHHE MYHUIIUMTAIBHOW YCITYTH SIBJISIFOTCS

1) mo BeIIaue nmacnoptoB — rpaxaaHe Poccuiickoit denepanuu B ciydae:

-IOCTH>KEeHUs 14-1eTHero Bo3pacra;



- yTpaThl (XMILEHHS) TacrlopTa.

2) mo oOMeHy nacnopToB — rpaxzaane Poccuiickoit denepanuu B ciryyae:

- noctrxkeHus 20-1eTHEro Bo3pacTa;

- TOCTHKEHUS 45-JIETHETO BO3pacTa;

- UI3MEHEHHMS 3asBUTEJIEM B YCTAHOBJIIEHHOM HOpsiiKe (haMUIINU, UMEHH , OTYECTBA,
CBEJICHHH 0 aTe (YucIo, Mecsll, To) U (WIN) MeCTe POKACHHUS;

- U3MEHEHHUS 110J13;

- HETIPUT'OTHOCTH TacopTa JJisl AaJbHEHIIIEero NCI0JIb30BaHUs BCIIEICTBUE N3HOCA,
MOBPEXACHUS WK IPYTUX IPUYUH;

- 00Hapy>KeHUsI HETOYHOCTH WK OIIMOOYHOCTH MPOU3BEICHHBIX B MACTIOPTE 3aMUCEH;

- U3MEHEHHUS BHEITHOCTH.

B CJ1ydya€ HCBO3MOXKHOCTHU JIMYHOM SIBKY 3asIBUTEIIS IIpu nmogavdc J0KyMECHTOB,

HEOOXOIUMBIX JUIsl 0(pOpPMIICHHUS JOKYMEHTOB I10 Bbl1ade U OOMEHY MMaclopTOB €ro
HHTCPECHI MOXKET MPCACTABJIATE HHOC JIMIO IPHU NPEABABICHUN IMACIIOPTa UJIN HHOT'O
JIOKYMEHTA, YAO0CTOBEPSIOIIEr0 JUYHOCTh IPAKIAaHUHA, COTTIACHO TIOJTHOMOYHSAM
HOTapHaJIbHO 3aBEPEHHOI T0BEPEHHOCTH.

7. TlpenocraBieHrne MyHHUIMIIATBHOM YCIYTH OCYIIECTBISIETCS Ha OECIJIaTHOM OCHOBE.

II. TpeGoBanus K MOPSAAKY UCTIOTHEHUS] MyHULIUTIAIIBHOM yCIyTH

8. udopmarust 06 MCHIOTHEHUN MyHULIMIIAIIBHON YCIYTH MIPEI0CTaBISETCS:
HETIOCPEICTBEHHO B OT/EIE 10 KWIMIIHBIM BOIIPOCAM U PEXKUMY KOHTPOJIMPYEMOM 30HBI
MY «'’KMX» Ha TUYHOM IIpHUEMeE, C UCTIOJIb30BAaHHEM CPEJICTB MAaCCOBOM HH(pOpMaIuy,
TeneQOHHOM CBSI3M.

9. MecronaxoxaeHue: Bramumupckas o6nacTb, T. Pagyxuslid, 1 kBapTai, qom Ne 55,
kabunet Ne 207. Tenedons! s cripaBok: 49 (254) 3-30-67; 3-47-47; 3-29-05. Anpec
UHTEpHeT-caiita: www.raduzhnyi-city.ru.

10. I'padux paboTsl: exenHeBHO, kKpome yeTtBepra, ¢ 8.00 mo 17.00, mepepsiB Ha 00en ¢
12.00 mo 13.00. Beixogusie gHH — cy000Ta, BOCKpECEHBE.

11. Mecta npuemMa 3asBUTENEH TOIKHBI OBITh 000pPYIOBaHBI CTEHAAMHU JUISI pa3MELIeHUS
MH(POPMALIUHU O TPEAOCTABICHUH MYHUIUIAIBHON YCIIYTH U TOJDKHBI COOTBETCTBOBATD
KOM(DOPTHBIM YCIIOBUSM JUIS 3asiBUTENIEH U ONTUMAJIbHBIM YCIOBUSAM pabOThl CHIEIIMATMCTOB.

B ciydae nocTyruieHus OT rpakJjaHHHA 3apoca Ha MOJIy4YeHUE MMCbMEHHON
KOHCYJIbTallMM paOOTHUKHU OTJIENA 0 KUIUIHBIM BOIIPOCAM U PEXUMY KOHTPOIHPYEMOM 30HbBI
MY «I'KMX» 00s13aHbI OTBETUTH Ha Hero B TeueHue 30 THEH co AHS pEeTUCTpaluy 3ampoca.
OTBeTHl HAa MMCbMEHHbIE OOpaIleHHsI HAIIPaBJISIFOTCS B MUCbMEHHOM BUJIE€ U COJIEPKAT: OTBETHI
Ha MOCTaBJICHHbIE BOMPOCHI, (DaMUIINIO, HHUIIUAIIBI U HOMEP TeleOHa UCIIOTHUTEIS.

OCHOBHBIMU TPEOOBAHUAMHU K HH()OPMHUPOBAHUIO 3aBUTEIIEH SABIISIOTCS:

- JOCTOBEPHOCTH IMPEIOCTaBISIEMON HH(pOpMAIIUH;

- YETKOCTb B U3JI0’KEHNU UH(POpMAIUY;

- MOJTHOTa MH()OPMUPOBAHMUS;

- y100CTBO U AOCTYIHOCTb MOIY4eHUs HH(DOPMALIUK;
- OTIEPaTUBHOCTb MPEOCTABICHUS HH()OPMALIHH.

12. HeobxoammbIe TOKYMEHTHI:

1) ans mostyyeHust MyHULIMIAIBHON YCIYTH 10 O(OPMIICHHIO TOKYMEHTOB 110 BblJjaue
MaCIOPTOB 3asBUTEIb MTPEACTABIISIET B OT/IEN MO KUIUIIHBIM BOIIPOCAM U PEXKUMY
KOHTPOJIUPYEMOU 30HBI:

- CBUJETENIBCTBO O POXKIACHUM;

- 1Be auuHble poTorpaduu pazmepom 35x45 mwm;

- KBHTAaHIHUS M0 OIUIATE FOCYAAPCTBEHHOM MOIIIUHBI.



2) A MOJTyYeHUs] MyHULIUIIAIBHOM yCIYTH 10 0(OPMIIEHHIO JOKYMEHTOB IO OOMEHY
MAaCIOPTOB 3asIBUTEIIb MIPEICTABISET B OTAEI MO KIINIIHBIM BOIPOCAM U PEXXKUMY
KOHTPOJINPYEMOH 30HBI:

- 1Be juyHble poTorpaduu pazmepom 35x45 MM;

- KBUTAHIIMIO 00 OIJIaTe rOCyAapCTBEHHOM MOIUIUHBL,

- TOKYMEHTBI, ITOATBEPKIAI0IIME OCHOBAHUS JJIsl 3aMEHBI NacnopTa(lpu AOCTHXKEHUN
20-neTHero u 45- eTHEero Bo3pacra — MaclopT, MOJJIeKaIIni 3aMeHe);

IIPU U3MEHEHUH 3asBUTEJIEM B YCTAHOBIIEHHOM MOPsIIKe paMUIIUU, UMEHHU , OTYECTBA,
M3MEHEHHE CBEJICHUH 0 1aTe W/WIIM MeCTe POXKJICHHS — NMAcHopT, MOJIEKALINNA 3aMeHe,
CBUJETEIHCTBO O perucTpanuu Opaka, CBUIETEILCTBO O PACTOPKEHNUHU Opaka, CBUIETEIBCTBO O
IIEPEMEHE UMEHU, IOBTOPHOE CBUJIETENILCTBO O POKACHUH;

IIPU U3MEHEHUH T10J1a — MACHOPT, MOJIekKAIINN 3aMeHe, CBUAETEILCTBO O MEpEMEHE
HMEHU;

IIPY HETIPUTOHOCTH MacIopTa JAJis AaJbHEHIIEero UCII0JIb30BAHUS BCIEACTBHE N3HOCA,
MOBPEXKACHUS WU IPYTUX MIPUUUH — TACHIOPT, MOAJIEKAIUN 3aMEHE;

pu 0OHAPYKEHUU HETOYHOCTH WJIM OLIMOOYHOCTH MPOU3BECHHBIX B I1ACIIOPTE
3anucei — NacnopT, NOUIEkKAIIUN 3aMEHE;

IIpU yTpaTe (XUIIEHNUHN) MaclopTa — YeThblpe Ju4Hble poTorpaduu 35x45 MM,
JOKYMEHT, YAOCTOBEPSAIOININ JTUYHOCTb.

13. Cpoxu UCTIOTHEHUST MyHHUITUTIATHHOU YCIIYTH: HEe OoJiee 3 THel co THS
MUCbMEHHOTO 00paIleHNs 3assBUTENISL B OTEN 10 JKWIMIIHBIM BOIIPOCAM U PEXUMY
KOHTPOJINPYEMOM 30HBI.

14. OcHoBaHueM AJis OTKa3a B IPEJOCTABIEHUN MyHUIUIIAIBHON YCIIYTH SBIISAETCS:

- OTCYTCTBHE Y JIMIIA IPaXIaHCTBA;

- HE JOCTM)KEHHE I'PaXX1aHUHOM 14-Tu JIeTHEro Bo3pacra;

- HEMPEJCTaBIEHUE JOKYMEHTOB, PEyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 12 paznena 11
HACTOSAILETO PErJIaMEHTAa.

[II AnMHUHHUCTpPATUBHBIE TPOLIEYPHI

OdopmiieHre JOKYMEHTOB I10 BbIAaye MaclopPTOB:

15. OcHoBaHueM AJis MPEOCTABIEHUSI MYHULIMTIATBHON YCIYTH SIBJIsIeTCsS OOpalieHne
3asBUTENS B OTJEIN M0 KUIMILHBIM BOIIPOCAaM U peXuMy KOHTponupyeMol 30861 MY «'KMX» ¢
MMACbMEHHBIM 3a5IBJICHUEM.

16. 3asgBUTENB NPEACTABISAET B OTIEIN 10 KUIMILHBIM BOIIPOCAM U PEKUMY
KoHTposmpyemoin 30H6I MY «I'KMX» tokymeHTsI, mpeycMOTpeHHbIE MyHKTOM 12 pa3znena I
HACTOSILIEr0 perfiaMeHTa M 3aroJIHsAeT 3asBlIeHHEe O Bbliade (3aMeHe) nacnopTa o gopme Ne 111
(ITpunoxenue Ne 1).

IIpy HENPaBUIIBHOM 3aIOJHEHUH 3asiBICHUS UM HEBO3MOXHOCTH 3asiBUTEIISA
CaMOCTOSITEJILHO €T0 3al0JHUTh, PA0OTHUK OTAEA MO KUJINIIHBIM BOIPOCAM U PEKUMY
KoHTpospyemoit 306l MY «I'KMX)» oka3bpiBaeT co/ieliCTBHE B €0 3all0THEHUH.

17. PabGoTHUK OT/€Na MO KWIHIHBIM BOIIPOCAM U PEXKUMY KOHTPOJIUPYEMOM 30HbBI
MV «I'KMX»:

- IPUHUAMAET 3asiBJICHUE U JOKYMEHTBHI;

- IpOBEPSET MPABUIBHOCTD 3aTI0OJHEHUS 3asBJICHUS M HATUYHE BCEX HEOOXOIUMBIX
JIOKYMEHTOB;

- BBIJIAET 3asIBUTEINIO CIIPABKY 00 U3BATUHU IOKYMEHTOB;

- coobmaert 3asBuTento Mecto HaxoxaeHus TII B r. Paxyxubiit MPO YOMC Poccun
no Brangumupckoit o61actu 1 Bpemsi, KOra 3asiBUTEIb MOKET IMOJIyYUTh JOKYMEHTBI M acTopT.

18. B Teuenue Tpex IHeH nocie ooparieHus 3asBuTeNs, pa0OTHUK OT/AeNla HampaBiseT
Bech nakeT AokymMeHTOoB B TII B 1. Pagyxusiii MPO YOMC Poccun no Bnagumupckoi
obacTH.



IV. Iopsinox 1 GopMbI KOHTPOJIS 32 UCTIOTHEHUEM MYHHUIIMIIATBHON yCIyTrH

17. Texyuiuii KOHTPOJb 3a COOIOACHUEM MTOCIEI0BATEILHOCTH JEHCTBUH,
ONpEEICHHBIX aAMUHUCTPATUBHBIMY MPOLEAYPAMHU 10 IPEIOCTABICHUIO MYHULIAIIAIBHON
YCIIyTH OCYILECTBIIAETCS HEIIOCPEACTBEHHO 3aMECTUTEIIEM IIPEACENATENS 110 IIPABOBBIM
BOITPOCAM, HAYAJIbHUKOM OT/IEJIa IO KWJIMIIHBIM BOIIPOCAM U PEKUMY KOHTPOJIUPYEMON
30HBI MYV «I'KMX».

Texymuii KOHTPOJIb OCYIIECTBISAETCS ITyTEM IPOBEIECHUS TOJKHOCTHBIM JINLIOM,
OTBETCTBEHHBIM 32 OPTaHU3AIMIO PabOTHI 10 UCIIOJHEHUIO MYHUITUIIAJIBHON YCIIyTH, IIPOBEPOK
cOOJIIOICHNS 1 UCTIOJHEHMSI COTPYAHUKaMH HacTosero PernaMenta, HOpMaTUBHBIX IPABOBBIX
akToB Poccuiickoii @enepanuu, MyHuiunansHoro oopazosanust 3ATO r. Paayxuslii npu
MPEAOCTABIEHUA MYHULIAIIAJIEHON YCITYTH.

V. OTBETCTBEHHOCTh JIOJKHOCTHBIX JIUI] 3@ pElIeHUs U AecTBUs (Oe3aeicTBYS), IPUHUMAaEMBbIe
B XO/JI€ MCIIOJIHEHUSI MYHHUIIMIIAJIbHON yCIIyTH

18. PaboTHUKY OT/elNa MO KUIHIIHBIM BOIIPOCAM M PEXKUMY KOHTPOIUPYEMOU 30HBI

MY «I'KMX», oTBeTCTBEHHBIE 3a TpreM, 0opMIIeHHE JOKYMEHTOB HECYT MTEPCOHATBHYIO
OTBETCTBEHHOCTH 32 COOI0/IEHUE 3aKOHHOCTH, CPOKOB, MOPSIJIKA IIpHEeMa JOKyMEHTOB,
OCbOpMJ'IeHI/IH H3BCUICHUA O IMPUOCTAHOBJIICHHUH WUJIKM OTKA3€ B IIPCA0CTAaBJICHUA MYHHHHHaHBHOfI
YCIIYTH.

[TepconanbHast OTBETCTBEHHOCTh PAOOTHUKOB, PEJOCTABISIONINX MYHUIIUITAIBEHYIO
YCIYTY, 3aKPEIUISeTCs B MX JODKHOCTHBIX MHCTPYKIIUAX B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUSIMU
3akoHogaTenbcTBa Poccuiickort denepanyu.

V. Iopsinok o0xaoBanust nelcTBus (0€31eMCTBHUS) TOHDKHOCTHOTO JIUIA, a TAKKE
MPUHUMAEMOTO PEIICHHS PU UCTIOTHEHUN MYyHUIIUTIATLHON YCITyTH

19. 3asBUTENH HMEET MPABO HA O0XKATOBaHKE NEHCTBUI (0€31eHCTBHS) TOMKHOCTHBIX
JIUII, @ TAaK)Ke MPUHUMACMBIX HMH PEIICHUH TP UCTIOJHESHUH MYHUITUTIATBHOHN YCIIYTH 110
odopMIIeHHIO TOKYMEHTOB TI0 BbIJIaye ¥ 0OMEHY MaclnopToB TpaxaanaM Poccuiickoit
denepanuu.

20. IlpeameToMm gocyneOHOTo (BHECYIEOHOT0) 00KATIOBAHUS SBIISIFOTCS NEUCTBUS
(6e3neiicTBIE) TOHKHOCTHBIX JIMII, OTBETCTBEHHBIX 32 MPEIOCTABICHUE MYHHUITUTIATHHON
yCIyTH.

21. 3asgBHUTETH UMEET MTPABO HA TOJyYeHUE HHPOPMAIIHH U JOKYMEHTOB, HEOOXO0IMMBIX
U1t 0O0CHOBAHUS U PACCMOTPEHUS KAJIOObI.

22. OcHOBaHMEM JIJIsl HA4aJia MPOIeAyphl J0CYAEOHOTO (BHECYIEOHOTO) 00KATOBAHHMS
SIBIIIETCS JIMYHOE YCTHOE MIIM MUChbMEHHOE O0pallieHue 3auHTEPECOBAHHBIX JUII.

23. O06parteHust pacCMaTpUBAIOTCS B COOTBETCTBUH C TpeOoBaHusaMHu DenepanibHOro
3akoHa oT 02.05.2006 Ne 59-@3 «O nopsake paccMoTpeHus oOpaieHuit rpaxaan Poccuiickoit
denepanum.

24. Pe3ynbTaToM I0CyA€OHOTO (BHECYA€OHOT0) 00KaI0BaHuUs SBISETCS OOBEKTUBHOE,
BCECTOPOHHEE U CBOCBPEMEHHOE PAaCCMOTPEHHE OOpaIICHU.

25. 3asBUTEIH UMEET MTPABO OOpPATUTCS B CYJI 32 3aIIUTON CBOUX IMPaB M 3aKOHHBIX
WHTEPECOB, B COOTBETCTBHH C JICHCTBYIONIUM 3aKOHOIATEIIbCTBOM.



brnok-cxema

[punoxenne Ne 1

K aIMUHUCTPATUBHOMY PErjaMeHTY
MPEI0CTaBICHNS MyHUIUIIAIBHOHN yCIIyra
110 0(hOPMIICHUIO IOKYMEHTOB I10 BbIZa4e

1 00MeHy 1acropToB rpaxaanam PO.

MPEIOCTABIICHUS! MYHULIUTIATHHON YCIYTH 10 0(OPMIICHHUIO TOKYMEHTOB IO BbIJaue U OOMEHY
MacrnopToB rpaxaaHam PO.

OO6pareHue rpaKIaHHA C 3asBICHUEM U
KOMIIIEKTOM HEOOXOJUMBIX JOKYMEHTOB B
OTJIEJT TI0 JKWJIHMITHBIM BOIPOCAM M PEKUMY
KOHTponupyemoi 30Hbl MY «'KMX».

[Ipuem paGOTHUKOM OTAENA 3asBJICHUS U
HeoOXOUMBIX ToKyMeHToB. [IpoBepka
IPaBUILHOCTH 3aII0IHEHMS 3asBJICHUS U

KOMIUICKTHOCTHU MPEACTABIICHHBIX NOKYMEHTOB.
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