Приложение 1

к постановлению

администрации ЗАТО г. Радужный
от 24.08.2011 г. № 1155
ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ ФОРМИРОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ЗАДАНИЯ 
НА ОКАЗАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ, ГОСУДАРСТВЕННЫХ 
УСЛУГ (ВЫПОЛНЕНИЕ РАБОТ)

МУНИЦИПАЛЬНЫМИ УЧРЕЖДЕНИЯМИ ЗАТО г. РАДУЖНЫЙ
1. Настоящее положение устанавливает порядок формирования муниципального задания на оказание муниципальных и государственных услуг (выполнение работ) (далее - муниципальное задание) муниципальными бюджетными и автономными учреждениями, а также муниципальными казенными учреждениями (далее - учреждениями), определенными нормативными правовыми актами главных распорядителей средств бюджета города, в ведении которых они находятся, за исключением органов, входящих в структуру органов местного самоуправления, наделенных правами юридического лица, обладающих собственными полномочиями по решению вопросов местного значения, а также комитета по культуре и спорту. Муниципальным казенным учреждениям  муниципальное задание формируется  в случае, если главой администрации ЗАТО г.Радужный  принято решение о его формировании.

Муниципальное задание формируется в соответствии с основными видами деятельности, предусмотренными учредительным документом муниципального учреждения.

2. Муниципальное задание должно соответствовать требованиям статьи 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации.

3. Муниципальное задание устанавливает показатели, характеризующие качество и (или) объем (содержание) муниципальной, государственной услуги (работы), а также порядок ее оказания (выполнения).

Муниципальное задание формируется по форме согласно приложению №1 к настоящему положению.

При установлении муниципальному учреждению муниципального задания на оказание нескольких муниципальных, государственных услуг (выполнение нескольких работ) муниципальное задание формируется из нескольких разделов, каждый из которых должен содержать требования к оказанию одной муниципальной услуги (выполнению одной работы).

При установлении муниципальному учреждению муниципального задания одновременно на оказание муниципальной, государственной услуги (услуг) и выполнение работы (работ) муниципальное задание формируется из 2 частей, каждая из которых должна содержать отдельно требования к оказанию муниципальной услуги (услуг) и выполнению работы (работ).

4. Муниципальное задание формируется и утверждается в отношении:

а) муниципальных казенных учреждений - главными распорядителями средств бюджета города, в ведении которых находятся муниципальные казенные учреждения в случае, если главой администрации ЗАТО г.Радужный принято решение о его формировании.;

б) муниципальных бюджетных и автономных учреждений - органами, осуществляющими функции и полномочия (или отдельные функции и полномочия) учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных учреждений, если иное не установлено нормативными правовыми актами администрации города.

5. Для формирования муниципального задания на очередной финансовый год и плановый период муниципальные учреждения представляют главному распорядителю средств бюджета города по ведомственной подчиненности или учредителю в установленные ими сроки следующую информацию:

- категории физических и (или) юридических лиц, являющихся потребителями соответствующих муниципальных, государственных услуг;

- показатели, характеризующие состав, качество и (или) объем (содержание) оказываемых муниципальных, государственных услуг (выполняемых работ);

- план по доходам и расходам по оказанию муниципальных, государственных услуг (выполнению работ), предусмотренных на платной основе;

- отчет об исполнении муниципального задания и пояснительную записку о результатах выполнения муниципального задания за отчетный период в соответствии с пунктом 10 настоящего положения.

6. Муниципальное задание формируется в сроки, установленные для разработки городского бюджета на основании перечня муниципальных услуг, утверждаемого главным распорядителем средств городского бюджета (учредителем), информации от муниципальных учреждений в соответствии с пунктом 5 настоящего Порядка и доведенных финансовым управлением предельных объемов бюджетных ассигнований на очередной финансовый и плановый период с учетом оценки потребности в оказании муниципальных, государственных услуг (выполнении работ).

Муниципальное задание формируется на три года и подлежит уточнению при составлении проекта бюджета города на очередной финансовый год и плановый период.

Муниципальное задание утверждается до начала очередного финансового года.

7. Муниципальное задание формируется на услуги (работы), включенные в перечень муниципальных, государственных услуг (работ), оказываемых (выполняемых) муниципальными учреждениями в качестве основных видов деятельности с учетом показателей качества муниципальных, государственных услуг (при их установлении).

8. В случае внесения изменений в нормативные правовые акты, на основании которых было сформировано муниципальное задание, а также изменения размера бюджетных ассигнований, предусмотренных в бюджете города для финансового обеспечения выполнения муниципального задания, в муниципальное задание могут быть внесены изменения, которые утверждаются главным распорядителем средств бюджета города, в ведении которого находится муниципальное казенное учреждения, либо органами, осуществляющими функции и полномочия (или отдельные функции и полномочия)  учредителя муниципального бюджетного, автономного учреждения.

9. Изменение объема субсидии, предоставленной из бюджета города муниципальному учреждению на финансовое обеспечение выполнения муниципального задания, в течение срока его выполнения осуществляется только при соответствующем изменении муниципального задания.

10. Муниципальное задание по итогам отчетного квартала текущего финансового года, отчетного финансового года подлежит обязательной оценке с целью определения степени его выполнения муниципальными учреждениями города.

Контроль за выполнением муниципального задания муниципальным казенным учреждением осуществляет главный распорядитель средств бюджета города, в ведении которого находится муниципальное учреждение.

Контроль за выполнением муниципального задания муниципальным бюджетным, автономным учреждением осуществляет орган, осуществляющий функции и полномочия (или отдельные функции и полномочия) учредителя муниципального учреждения.

11. Муниципальные учреждения, выполняющие муниципальное задание, ежеквартально в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и в срок до 1 февраля очередного финансового года представляют главному распорядителю средств бюджета города или органу, осуществляющему функции и полномочия (или отдельные функции и полномочия) учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных учреждений отчет об исполнении муниципального задания по установленной форме (Приложение 2 к настоящему Положению) и пояснительную записку о результатах выполнения муниципального задания.

12. Главный распорядитель средств бюджета города (для казенных учреждений) или орган, осуществляющий функции и полномочия (или отдельные функции и полномочия) учредителя в отношении муниципальных бюджетных и автономных учреждений совместно с финансовым управлением и отделом экономики администрации ежеквартально в срок до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и в срок до 1 марта очередного финансового года рассматривают представленные отчеты, осуществляют проверку сведений и расчетов, готовят свод оценок и заключение по фактическому исполнению муниципального задания, осуществляют учет результатов для возможной корректировки муниципальных заданий.

13. Оценка выполнения муниципального задания (требуемых результатов работы) производится с использование следующих критериев:

а) полнота и эффективность использования средств городского бюджета на выполнение муниципального задания;

б) количество потребителей муниципальной услуги (работы);

в) качество оказания муниципальной услуги (работы) (количественные характеристики качественных показателей выполнения муниципального задания).

14. Оценка выполнения муниципальными учреждениями муниципального задания производится финансовым управлением и отделом экономики администрации, по следующей методике:

а) расчет итоговой оценки выполнения муниципального задания проводится в четыре этапа, раздельно по каждому из критериев оценки выполнения муниципального задания:

1-й этап - расчет К1 - оценка выполнения муниципального задания по критерию "полнота и эффективность использования средств городского бюджета на выполнение муниципального задания";

2-й этап - расчет К2 - оценка выполнения муниципального задания по критерию "количество потребителей муниципальной услуги (работы)";

3-й этап - расчет К3 - оценка выполнения муниципального задания по критерию "качество оказания муниципальной услуги (работы)";

4-й этап - итоговая оценка выполнения муниципального задания для каждой муниципальной услуги (работы)";

б) итоговая оценка выполнения муниципальной услуги (работы) не является абсолютным и однозначным показателем степени выполнения муниципального задания. Каждый критерий подлежит самостоятельному анализу причин его выполнения (невыполнения) при подведении итогов деятельности муниципального учреждения по выполнению муниципального задания;

в) расчет К1 - оценка выполнения муниципального задания по критерию "полнота и эффективность использования средств городского бюджета на выполнение муниципального задания" производится по следующей формуле:

К1 = К1 кассовое / К1пл x 100%, где:

К1 кассовое - кассовое исполнение городского бюджета на выполнение муниципального задания;

К1пл - плановый объем бюджетных средств на выполнение муниципального задания.

Оценка выполнения муниципального задания по критерию "полнота и эффективность использования средств городского бюджета на выполнение муниципального задания" осуществляется в соответствии с таблицей 1.

Таблица 1

	Значение К1
	Оценка

	К1 > 100%
	Муниципальное задание перевыполнено с экономией средств

	95% <= К1 <= 100%
	Муниципальное задание выполнено в полном объеме

	К1 < 95%
	Муниципальное задание не выполнено


г) расчет К2 - оценка выполнения муниципального задания по критерию "количество потребителей муниципальной услуги (работы)" производится по формуле:

К2ф / К2пл x 100%, где:

К2ф - фактическое количество потребителей муниципальной услуги (работы);

К2пл - плановое количество потребителей муниципальной услуги (работы).

Оценка выполнения муниципального задания по критерию "количество потребителей муниципальной услуги (работы)" осуществляется в соответствии с таблицей 2.

Таблица 2

	Значение К2
	Оценка

	К2 > 100%
	Муниципальное задание перевыполнено

	95% <= К2 <= 100%
	Муниципальное задание выполнено в полном объеме

	К2 < 95%
	Муниципальное задание не выполнено


д) расчет К3 - оценка выполнения муниципального задания по критерию "качество оказания муниципальной услуги (работы)" производится по формуле:

    К3 = SUM       К3  / N, где:

            (i=1/N)  i

    К3  -   оценка    выполнения   муниципального  задания  по  каждому  из 

      i

показателей,  характеризующих  качество  оказываемой  муниципальной  услуги (работы);

    N  -  число  показателей, указанных в муниципальном задании на оказание

конкретной муниципальной услуги (работы).

    Расчет  К3  - оценка  выполнения  муниципального  задания по каждому из

              i

показателей,  характеризующих  качество  оказываемой  муниципальной  услуги (работы), производится следующим образом:

    К3  = К3   / К3    x 100%, где:

      i     фi     плi

    К3   -  фактическое  значение   показателя,   характеризующее  качество

      фi

оказываемой муниципальной услуги (работы);

    К3    - плановое   значение   показателя,   характеризующее    качество

      плi

оказываемой муниципальной услуги (работы).

Оценка выполнения муниципального задания по критерию "качество оказания муниципальной услуги (работы)" оценивается в соответствии с таблицей 3.

Таблица 3

	Значение К3
	Оценка

	К3 > 100%
	Муниципальное задание перевыполнено

	95% <= К3 <= 100%
	Муниципальное задание выполнено в полном объеме

	К3 < 95%
	Муниципальное задание не выполнено


е) итоговая оценка выполнения муниципального задания для каждой муниципальной услуги (работы) определяется по следующим формулам:

- в случае, если оценка выполнения муниципального задания производится по трем критериям (К1, К2, К3):

Итоговая оценка = (К1 + К2 + К3) / 3,

где:

Итоговая оценка - итоговая оценка выполнения муниципального задания на оказание муниципальной услуги (работы);

- в случае, если оценка выполнения муниципального задания оценивается по двум критериям (К1, К3):

Итоговая оценка = (К1 + К3) / 2

Итоговая оценка выполнения муниципального задания по каждой муниципальной услуге (работе) осуществляется в соответствии с таблицей 4.

Таблица 4

	Значение оценки
	Оценка

	Итоговая оценка > 100%
	Муниципальное задание перевыполнено

	95% <= Итоговая оценка <= 100%
	Муниципальное задание выполнено в полном объеме

	Итоговая оценка < 95%
	Муниципальное задание не выполнено


15. По результатам итоговой оценки выполнения муниципального задания учредитель или главный распорядитель средств городского бюджета, исполняющий отдельные функции и полномочия учредителя, ежеквартально:

а) направляет в финансовое управление администрации предложения по сокращению объемов утвержденных бюджетных ассигнований на текущий финансовый год муниципальным учреждениям, не выполнившим муниципальное задание;

б) в пределах высвободившихся средств в связи с невыполнением муниципального задания увеличивает бюджетные ассигнования муниципальным учреждениям, добившимся повышения.

16. Муниципальные задания и отчеты об их исполнении подлежат размещению на официальном сайте администрации ЗАТО г.Радужный  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Приложение № 1
к положению
о порядке формирования

муниципального задания на оказание

муниципальных, государственных

услуг (выполнение работ)

муниципальными учреждениями

ЗАТО г. Радужный
УТВЕРЖДАЮ

________________________________________________

(подпись ф.и.о. руководителя главного распорядителя

средств бюджета города, в ведении которого находится

муниципальное учреждение, или органа,

осуществляющего функции и полномочия учредителя

муниципального бюджетного, автономного учреждения)

«____» ____________________________ г.

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ЗАДАНИЕ

_______________________________________________________

(наименование муниципального учреждения)

на 20___ год и плановый период 20___ и 20___ годов

ЧАСТЬ 1

(формируется при установлении муниципального задания одновременно 
на выполнение муниципальной, государственной услуги (услуг) и работы (работ) 
и содержит требования к оказанию муниципальной услуги (услуг))

              РАЗДЕЛ 1 ______________________________________

                          (при наличии 2 и более разделов)

    1. Наименование муниципальной, государственной услуги _______________________

___________________________________________________________________________

    2. Потребители муниципальной, государственной услуги

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    3.  Показатели,  характеризующие  объем и (или) качество муниципальной, государственной услуги

    3.1. Показатели, характеризующие качество муниципальной, государственной услуги

	Наимено-
вание  
показа- 
теля
	Ед. 
изм.
	Фор-
мула
рас-
чета
	Значения показателей качества муниципальной услуги
	Источник 
информации
о значении 
показателя
(исходные 
данные для    
расчета)

	
	
	
	отчетный
финансо-
вый год
	текущий 
финансо-
вый год
	очередной
финансо- 
вый год
	1-й год
плано- 
вого  
периода
	2-й год
плано- 
вого  
периода
	

	1.      
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.      
	
	
	
	
	
	
	
	


    3.2.   Объем   муниципальной,  государственной  услуги  (в  натуральных показателях)

	Наимено-
вание  
показа- 
теля
	Ед. 
изм.
	Значение показателей объема муниципальной услуги
	Источник 
информации
о значении 
показателя

	
	
	отчетный
финансо-
вый год
	текущий 
финансо-
вый год
	очередной
финансо- 
вый год
	1-й год 
планового
периода
	2-й год 
планового
периода
	

	1.      
	
	
	
	
	
	
	

	2.      
	
	
	
	
	
	
	


    4. Порядок оказания муниципальной, государственной услуги

    4.1.   Нормативные   правовые   акты,   регулирующие  порядок  оказания муниципальной, государственной услуги _____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    4.2.  Порядок  информирования потенциальных потребителей муниципальной,

государственной услуги

	Способ информирования
	Состав размещаемой информации
	Частота обновления информации

	1.                   
	
	

	2.                   
	
	


    5.  Основания  для  досрочного  прекращения  исполнения  муниципального задания

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    6.  Предельные  цены  (тарифы) на оплату муниципальной, государственной

услуги  в  случаях,  если  законодательством  предусмотрено  их оказание на

платной основе

    6.1.  Нормативный  правовой  акт,  устанавливающий  цены  (тарифы) либо

порядок их установления ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

    6.2. Орган, устанавливающий цены (тарифы) _____________________________

___________________________________________________________________________

    6.3. Значения предельных цен (тарифов)

	Наименование услуги
	Единица измерения
	Цена (тариф)

	1.                         
	
	

	2.                         
	
	


    7. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти,  осуществляющие контроль за оказанием услуги

	1.               
	
	

	2.               
	
	


    8. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

    8.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Наименование показателя
	Ед. изм.
	Значение, утвержденное в муниципальном
задании на отчетный период
	Фактическое значение за отчетный период
	Характеристика причин отклонения от запланированных значений
	Источники информации о     
фактическом значении показателя

	1.           
	
	
	
	
	

	2.           
	
	
	
	
	


    8.2.  Сроки  представления отчетов об исполнении муниципального задания

___________________________________________________________________________

    8.3.  Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

___________________________________________________________________________

    9.   Иная   информация,   необходимая   для   исполнения  (контроля  за

исполнением) муниципального задания _______________________________________

ЧАСТЬ 2

(формируется при установлении муниципального задания одновременно 
на выполнение муниципальной, государственной услуги (услуг) и работы (работ) 
и содержит требования к выполнению работы (работ))

РАЗДЕЛ 1 __________________________________

(при наличии 2 и более разделов)

    1. Наименование муниципальной работы __________________________________

    2. Характеристика работы

	Наименование
работы
	Содержа- 
ние   
работы
	Планируемый результат выполнения работы

	
	
	отчетный
год
	текущий  
финансовый
год
	очередной 
финансовый
год
	1-й год 
планового
периода
	2-й год 
планового
периода

	1.          
	
	
	
	
	
	

	2.          
	
	
	
	
	
	


    3. Основания для досрочного прекращения муниципального задания

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    4. Порядок контроля за исполнением муниципального задания

	Формы  
контроля
	Периодичность
	Органы исполнительной власти, осуществляющие   
контроль за исполнением муниципального задания

	1.
	
	

	2.      
	
	


    5. Требования к отчетности об исполнении муниципального задания

    5.1. Форма отчета об исполнении муниципального задания

	Результат, запланированный в муниципальном задании на отчетный финансовый год
	Фактические результаты, достигнутые в отчетном финансовом году
	Источник информации о фактически достигнутых результатах

	1.                        
	
	

	2.                        
	
	


    5.2.  Сроки  представления отчетов об исполнении муниципального задания

___________________________________________________________________________

    5.3.  Иные требования к отчетности об исполнении муниципального задания

___________________________________________________________________________

    6.   Иная   информация,   необходимая   для   исполнения  (контроля  за исполнением) муниципального задания

Приложение № 2
к положению
о порядке формирования

муниципального задания на оказание

муниципальных, государственных

услуг (выполнение работ)

муниципальными учреждениями

ЗАТО г. Радужный

Отчет об исполнении муниципального

задания на оказание
_______________________________________________________________________________________________________

 (наименование муниципальной услуги  (работы) и наименование учреждения,

оказывающего муниципальную услугу или выполняющему муниципальную работу)

По состоянию на ___________________________ 200 года

	N 
п/п
	Критерии оценки выполнения муниципального задания            
	ОЦ   
итоговая

	
	Полнота и эффективность 
использования средств  
городского бюджета на   
выполнение муниципального
задания         
	Количество  
потребителей 
муниципальной
услуги    
(работы)   
	Показатели, характеризующие   
качество оказываемой       
муниципальной услуги (работы)  
	

	
	К1пл 
	К1кассовое
	К1   
	К2пл
	К2ф 
	К2 
	Наименование
показателя 
	К3плi
	К3фi 
	К3i
	К3 
	

	1 
	2   
	3     
	4   
	5  
	6  
	7 
	8      
	9  
	10  
	11 
	12 
	13   

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	Расчет      
оценки К3   
	X  
	X  
	X 
	
	


Руководитель учреждения _________________________________________

                                     (должность, ФИО)

"_____"________________________ 20__ г.

М.П.

